实验室保管员岗位责任制 –
第一条 热爱本职工作，刻苦钻研业务，熟练掌握所管理的仪器设备品名、规格、性能及用途；
第二条 对已验收的仪器设备实行计算机管理，要做到帐、物、卡、数据库相符，要动态跟踪了解5万元以上仪器设备的安全、使用情况； 
第三条 对多年不用或已损坏并无修复价值的仪器设备要按期向实验室主任报告，在组织专家组审查后，及时按积压或报废仪器设备的手续处理；
第四条 对存放在库房内的药品分类存放，定期检查。要做到库房清洁通风，库容、库貌美观，进出帐目清楚无误；存放易燃、易爆物品要分开放置，不准存放个人物品；
第五条 经常注意安全保卫工作，谢绝无关人员进入仓库，严禁在仓库内吸烟或使用明火，下班时要关好门、窗、灯，上班前要检查门窗是否完好，发现异常，及时报告，并要保护好现场。
